ISTITUTO DEI CIECHI

Opere riunite “I. Florio - F. ed A. SALAMONE"
90142 PALERMO - Via Angio, 27

Telefoni — Centralino: 091540324 — Direzione: 0916372023 — Amministrazione: 091 540286 — Fax 091540555 — Economato: 091 545917
Cod. Fisc. 80016530828

N. di prot Risposta a nota del N.

OGGETTQ:  Estratto processo verbale della seduta consiliare del 21 giugno 2019. Delibera n. 33. Regolamento relativo alle
minute spese da effettuarsi con il fondo di economato e attribuzione delega alla riscossione ed al maneggio dei
valori al sig. Manno Sigismondo, istruttore amministrativo.

Allegati N. Palermo,

L’anno duemiladiciannove, il giorno 21 del mese di giugno, alle ore 15,00 in seconda
convocazione si ¢ riunito, nei locali dell’Istituto dei Ciechi “I. Florio - F. ed A.
Salamone” di Palermo, il Consiglio di Amministrazione dell’Istituto medesimo.

Sono presenti i consiglieri:

1) Avv. Di Gesaro Tommaso, Presidente

2) Dott. Aldo Barbagallo, Vice Presidente

3) Arch. Afan De Rivera Costaguti, Consigliere

4) Dott. Giannettino Antonino, Consigliere

Dott.ssa Patti Carmela, Dirigente Amministrativo dell’Istituto

Partecipa in teleconferenza il consigliere Dott. Pietro Curro

..............................................

[l Dirigente Amministrativo fa presente che, a seguito di quanto emerso dai verbali del
Collegio dei revisori ha predisposto un aggiornamento del regolamento  per
I’effettuazione delle minute spese, alle quali dovra provvedersi con il fondo di
economato , che si riporta di seguito :

1)1l fondo di anticipazione di cui dispone Iistruttore addetto per provvedere alle spese

di cui & autorizzato € pari ad € 8.000,00;

Con il suddetto fondo, 1’ istruttore puo provvedere soltanto al pagamento delle minute
spese di cui allo schema indicativo appresso riportato con acquisti al dettaglio o al
libero mercato, in presenza di motivi che impediscano gli acquisti medesimi con i
sistemi e i fornitori abituali e per un importo non superiore a € 250,00 per ciascuna

spesa:
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Allegati N. Palermo,

a) spese per piccole riparazioni e manutenzione di mobili, locali, macchine ed
attrezzature varie;

b) spese per piccole manutenzioni di immobili di proprieta;

¢) spese postali, di bollo, spese per contratti, pubblicazioni di avvisi, contributi unificati
e simili;

d) spese per la riparazione, manutenzione ed esercizio dei mezzi di locomozione;

e) bolli auto, canoni e simili;

f) spese farmaceutiche e sanitarie urgenti, ivi compresi eventuali trasporti con
ambulanze od altro;

g) spese ricorrenti per le attivita scolastiche ed extrascolastiche di carattere educativo;

h) spese per acquisti urgenti di cancelleria, stampati ed altro materiale occorrente per il
funzionamento degli uffici amministrativi, nonché 1’abbonamento a riviste,

pubblicazioni ecc...,

i) acquisto di carburante;

j) corsi di aggiornamento;

k) spese per I’acquisto di materiale per la manutenzione degli spazi a verde;
1) acquisti urgenti di biancheria;

m) acquisto di indumenti da lavoro per gli addetti alla manutenzione ed al giardinaggio;
n) spese per 1’acquisto di materiale igienico

0) acquisto di materiale didattico

p) spese per I’acquisto di arredi sacri per la Cappella

q) piccole spese per beneficenza;

r) altre piccole spese di carattere occasionale.

Inoltre, qualora non sia possibile provvedervi con mandati direttamente al beneficiario
c/o il tesoriere dell’Istituto, dovranno essere effettuati con il fondo di economato, 1
pagamenti di imposte ¢ tasse nonché di premi di assicurazione, anche per un 1mporto

superiore a € 250,00.
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Le spese di cui al superiore elenco possono essere sostenute con la sola autorizzazione
scritta del Dirigente Amministrativo mediante sottoscrizione dei relativi “buoni
fabbisogno”.

Possono gravare sul fondo di economato, acconti per spese di viaggio e di indennita di
missione previa autorizzazione scritta del Presidente dell’Ente.

Il Fondo di economato € reintegrabile durante I’anno a presentazione di regolare
rendiconto delle somme gia spese ogni qualvolta le stesse raggiungano i due terzi
dell’ammontare del fondo.

Per il reintegro dovranno essere presentate apposite note all’Ufficio di ragioneria con
allegati i giustificativi di spesa : fattura, scontrino fiscale, ricevuta di pagamento su

c/c/postale, ricevuta di bonifico bancario, etc.

I.>addetto terra all’uopo un apposito registro per I’annotazione delle operazioni di cassa
a pagine numerate e munite del timbro dell’Istituto e del visto del Responsabile
dell’ufficio di ragioneria, nonché della dichiarazione di quest’ultimo attestante il
numero delle pagine di cui il registro stesso si compone.

Le spese effettuate con il fondo di economato dovranno essere conteggiate ed imputate,
come tutte le altre spese, a carico dei capitoli di bilancio cui esse si riferiscono.

A conclusione dell’esercizio finanziario I’addetto all’economato  provvedera alla
chiusura del fondo economale per le minute spese, restituendo 1’importo eventualmente
ancora disponibile con apposita reversale di incasso.

La dott.ssa Patti fa inoltre presente che occorre procedere a delegare formalmente un
dipendente alla riscossione e gestione del fondo, proponendo il sig. Manno, istruttore

amministrativo

1l Consiglio, ad unanimita
DELIBERA

(98]
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minute spese da effettuarsi con il fondo di economato e attribuzione delega alla riscossione ed al maneggio dei

valori al sig. Manno Sigismondo, istruttore amministrativo.

Allegati N. Palermo,

o del regolamento di cui in premessa dando mandato alla

1di approvare 1’aggiornament
tione al sig. Manno Sigismondo,

dott.ssa Patti di attribuire delega alla riscossione e ges
istruttore amministrativo

Indi il consigliere Costaguti lascia la sala della riunione

............................................

Letto confermato e sottoscritto
11 Presidente:f.to Tommaso Di Gesaro

Il Segretario:f.to Patti




